
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

   คู่มือบริการประชาชน 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเตา 
โทร/โทรสาร. 043-992238 

https:/www.muangtao.go.th 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

    ค าน า  
 
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเตา มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ ผู้ด้อยโอกาสทางสังคม 

และ ส่งเสริมคุณภาพชีวิต ให้กับบุคคลเหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการรับลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพ่ือรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า ด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทาง 
การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว ดังนั้นองค์การ
บริหารส่วนต าบลเมืองเตา จึงได้จัดท า คู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการลงทะเบียน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเตา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ มีความเข้าใจ 
ที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและ 
ประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
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กองสวัสดิการสังคม 
    องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเตา 
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การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

➢คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

1. สัญชาติไทย  
2. มีอายุ 59 ปีบริบรูณ์ขึ้นไป (ในกรณีที่ทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิด ให้

ถือว่า บุคคลนั้นเกิดวันที่ 1 มกราคมของปีนั้น เช่น เกิด พ.ศ.2497 ให้ถือว่าเกิด วันที่ 
1 มกราคม 2497)  

3. มีภูมิล าเนาอยู่ในองค์การบริหารส่วนต าบลนาโสม 
4. ไม่เป็นผู้ที่รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือ
เงินอ่ืนใดในลักษณะ เดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับ เงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์
ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล อบต. จัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วย
เอดส์ตามระเบียบ 

➢  หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้  
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม 
ส าเนา จ านวน 1 ชุด  
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา จ านวน 1 ชุด  
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงช่ือ และเลขที่บัญชี) 
ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร จ านวน 1 ชุด  
➢ ผู้อ่ืนยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็น 
ผู้ย่ืนค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเมืองเตาโดยต้องมี หนังสือมอบอ านาจตัวจริง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ชุด 
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➢ ยื่นเอกสารแล้วจะได้รับเงินเม่ือไหร่ ?  
เป็นผู้ที่มีอายุ60 ปีบริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ59 ปีบริบูรณ์และ ต้องเกิดก่อน 
2 กันยายน) ผู้สูงอายุท่ีขึ้นทะเบียนล่วงหน้าไว้ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เริ่ม ตั้งแต่
เดือน ตุลาคม ของปีถัดไป  
➢ ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ ?  

ปัจจุบันได้จ่ายแบบขั้นบันได ดังนี้  
 อายุ 60 – 69 ปี จะได้รับ 600 บาท  
 อายุ 70 – 79 ปี จะได้รับ 700 บาท  
 อายุ 80 – 89 ปี จะได้รับ 800 บาท 
 อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได้รับ 1,000 บาท  

ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านให้
เทศบาล หรือ อบต. ที่เคยจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ
จนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หากมีความประสงค์จะรับเบี้ยยัง
ชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แห่งใหม่ต้องไปจด ทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพที่
เทศบาลหรือ อบต. แห่งใหม่ ภายใน 30 พฤศจิกายน ของทุกปี และเริ่มรับเงินที่ใหม่
ในเดือนตุลาคม ของปีถัดไป 

➢ ช่องทางการให้บริการ 
1.ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเตา  
2. ยื่นผ่านระบบ E-service บน เว็บไซต์ องค์การบริการส่วนต าบลเมืองเตา 
www.muangtao.go.th  
➢ วันเวลาที่เปิดให้บริการ  
จันทร์-ศุกร์ ยกเว้นวันหยุดเสาร์-อาทิตยและวันหยุดราชการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 น. 
– 16.30 น. (มีพักเที่ยง) ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1-30 พฤศจิกายนของทุกปี 
➢ -ขั้นตอน และระยะเวลา ในการด าเนินการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร  

ผู้ที่ประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบ
อ านาจยื่นค าขอพร้อเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ    ระยะเวลาการให้บริการ 20 นาที 
2. การพิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบย่ืนค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอ านาจ  ระยะเวลาการให้บริการ 10 นาที 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวมทั้งสิ้น  30 นาที 
➢หมายเหตุ ไม่มีการเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียม  
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➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเตา  

➢ ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร  
ผู้สูงอายุท่ีขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1- 30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงินเบี้ย

ยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปี  
  
 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุย่ืนเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สงูอาย ุ

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิม่เตมิ (20 นาที) 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบ
คุณสมบัติ (10นาที) 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก 
โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
จ านวน 1 ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา จ านวน 1 ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา 
(เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) 
ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร จ านวน 1 ชุด 
      ไมม่ีค่าธรรมเนียม  

เสนอผู้บริหาร 
จัดท าประกาศรายชื่อ 



 

 

 

 

 
 


