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คู่มือสําหรับประชาชน 
งานให้บริการ การรับชําระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองคลงั  องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเตา 
 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาที่เปิดให้บรกิาร 
1. งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบรหิารส่วน
ตําบลเมืองเตา 

วันจันทร์ – วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดราชการและ
วันหยุดนักขัตฤกษ์)  ต้ังแต่เวลา  08.30 – 16.30 
น. 2. ทางไปรษณีย์  

 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
              ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีท่ีจัดเกบ็จากป้ายแสดงช่ือ ย่ีห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบ
การค้า หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง
หรือ โฆษณาไว้ท่ีวัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพหรือเคร่ืองหมายท่ีเขียนแกะสลัก จารึกหรอืทําให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน  
              ผู้มหีน้าที่เสียภาษีป้าย คือ เจ้าของป้ายหรือผูค้รอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อ่ืนย่ืนแบบแสดง
รายการ ภาษีป้าย หรือเม่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ีไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนัน้ได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองปา้ยนั้นเปน็
ผู้มี หน้าท่ีเสียภาษีป้ายนัน้ได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนัน้เปน็ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษปี้าย ถ้าไม่อาจหาตัว ผู้
ครอบครองป้ายนัน้ได้ ให้ถือว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือท่ีดินป้ายนัน้ติดต้ัง หรือแสดงอยู่เปน็ ผู้มี
หน้าท่ีเสียภาษปี้ายตามลําดับ  
              อัตราภาษีป้าย   
              ป้ายประเภท 1   (ก) อักษรไทยล้วน ท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปล่ียนขอ้ความได้ (ป้ายไฟว่ิง) อัตรา 10 
บาท/500 ตร.ซม.  
                                   (ข) อักษรไทยล้วน (ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม.  
              ป้ายประเภท 2   (ก) อักษรไทยปนกบัอักษรต่างประเทศ และหรือปนรปูภาพ และหรือปน
เครื่องหมายอื่น ท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปน็ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟว่ิง) อัตรา 52 บาท/
500 ตร.ซม.  
                                   (ข) อักษรไทยปนกบัอักษรต่างประเทศ และหรือปนรปูภาพ และหรือปน
เครื่องหมายอื่น (ป้ายติด ทั่วไป) อัตรา 26 บาท/500 ตร.ซม.  
             ป้ายประเภท 3    (ก) ป้ายไม่มีอักษรภาษาไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้
หรือตํ่ากว่าอักษร ต่างประเทศ ท่ีเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปน็ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟว่ิง) 
อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม.  
                                   (ข) ป้ายไม่มีอักษรภาษาไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางสว่นหรือท้ังหมดอยู่ใต้
หรือตํ่ากว่าอักษร ต่างประเทศ (ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม.  
             ป้ายเม่ือคํานวณพ้ืนท่ีจํานวนเงนิภาษีไม่ถึงป้ายละ 200 ให้เสยีภาษีป้ายละ 200 บาท 
             เอกสารหลักฐานทีน่ํามาใช้ในการติดต่อ  
             1. ใบเสร็จรบัเงนิของปท่ีีผ่านมา  
             2. ทะเบียนพาณชิย์ หรือหนังสอืรับรองการจดทะเบียน  
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             3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ท้ังลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรปูตัวของป้าย (ถา้มี)  
             4. สถานท่ีติดต้ังหรือแสดงป้าย  
             5. แผนท่ีต้ังพอสังเขป  
             6. หนงัสือมอบอํานาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอํานาจ)  
             กําหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย  
             - เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป ี 
             - ในกรณท่ีีติดต้ังหรือแสดงป้ายภายหลงัเดือนมีนาคมหรือติดต้ังหรอืแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม 
หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเปน็เหตุให้ต้องเสียภาษปี้ายเพ่ิมขึ้น ให้เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษี 
ป้ายภายใน 15 วัน นบัแต่วันติดต้ังหรือแสดงป้าย หรือนบัแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแลว้แต่กรณี  
             การชําระภาษี  
             - ให้เจ้าของป้ายชําระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นบัแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  
             - ปา้ยที่เริ่มติดต้ัง หรือแสดงในปแีรกให้เสียภาษีป้าย ต้ังแต่วันท่ีติดต้ัง จนถงึงวดสุดท้ายของป ี(คิด
ภาษีป้ายเปน็รายงวด งวดละ 3 เดือน)  
             งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 %  
             งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  
             งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 %  
             งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 %  
             เงินเพิ่ม  
            - ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกําหนด ให้เสียเงนิเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษ ี 
            - ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทําให้จํานวนเงนิท่ีจะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสีย 
เงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายทีป่ระเมินเพ่ิมเติม  
            - ไม่ชําระภาษีป้ายภายในเวลาที่กาํหนด ให้เสียเงนิเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย  
           บทกําหนดโทษ  
           1. ผู้ใดจงใจไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับต้ังแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 
บาท  
           2. ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ ให้ถ้อยคําเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีป้ายต้องระวางโทษ   
จําคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรบัต้ังแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจํา ท้ังปรบั  
           3. ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ท่ีเปิดเผยในสถานทีป่ระกอบ 
กิจการ ต้องระวางโทษปรบัต้ังแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
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ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 
ข้ันตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ ระยะเวลาให้บริการ 
1. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภป.1) 

งานจัดเกบ็รายได้   
กองคลงั อบต.เมืองเตา 

ภายในเดือน มีนาคม 
 

2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
รายการป้าย ตามแบบแสดงรายการ ภป.1 

งานจัดเกบ็รายได้  
 กองคลัง อบต.เมืองเตา 

นับจากวันท่ีย่ืน แสดงรายการ
ภาษ ีป้าย(ภ.ป.1) (ตาม 
พระราชบัญญัติวิธี ปฏบิัติ
ราชการทาง ปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3.  ผู้ชําระภาษีชําระภาษภีายใน 15 วัน 
หลังจากได้รบัแจ้งการประเมิน 

เจ้าของป้ายชําระภาษ ี นับแต่ได้รบัแจ้ง การ ประเมิน 
(กรณี ชําระเกิน 15 วัน 
จะต้องชําระเงนิ เพ่ิมตามอัตรา
ท่ี กฎหมายกําหนด) 

 

รายการเอกสารหลักฐานในการชําระภาษี 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  
1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน  1  ชุด 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน  1  ชุด 
3. แผนผังสถานท่ีต้ังหรือแสดง ป้ายรายละเอียด 
เกี่ยวกับป้ายวัน เดือนปีท่ีติดต้ังหรือแสดง 

จํานวน  1  ชุด 

4.หลักฐานการประกอบกิจการเช่น สําเนาใบทะเบียน 
การค้าสําเนา ทะเบียนพาณิชย์สําเนาทะเบยีน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

จํานวน  1  ชุด 

5.หนงัสือรบัรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อม
สําเนา 

จํานวน  1  ชุด 

6.สําเนาใบเสรจ็รับเงนิภาษีปา้ย (ถ้า มี) จํานวน  1  ชุด 

7.หนงัสือมอบอํานาจ (กรณี มอบ อํานาจให้
ดําเนินการ แทน) 

จํานวน  1  ชุด 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้ริการ  สามารถติดต่อหรือแจ้งเจ้าหน้าที่ ทางช่องทางต่อไปนี ้
1. เขียนคําร้อยทั่วไปท่ีสํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเตา 
2. หน่วยงานท่ีให้บริการในเรื่องข้างต้น  โทร. 043 992238 
3. เว็บไซต์   http://www.muangtao.go.th 
 


