
ประกาศ องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา
เร่ือง คูมืองานบริการสําหรับประชาชน

................................................................
ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.

2548 กําหนดใหการกระทําท่ีตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ซึ่งกําหนด
ข้ันตอน หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พรอมท้ังเอกสารประกอบการ
พิจารณาท่ีประชาชนผูยื่นพรอมคําขอ ท้ังนี้ เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน

องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา อาศัยอํานาจตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการ
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2548 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับ
ประชาชน ดังนี้

1. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

2. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา

3. การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
4. การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน
5. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
6. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
7. การรับชําระภาษีปาย
8. การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
9. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
10.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
11.งานสนบัสนุนน้ําอุปโภคบริโภค
12.งานรับแจงเรื่องราวรองทุกข/รองเรียน
13.งานการบริการขอมูลขาวสาร
14.งานการบริการขอมูลขาวสารระบบสารสนเทศ
15.งานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย/การรักษาความสงบเรียบรอย/สงเคราะห

ผูประสบภัย
จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ  ณ  วันท่ี 21 กรกฎาคม 2558

(นายรังสรรค    จันทรสุวรรณ)
นายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา




